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DESCRIPCION:

El enfoque del curso incluye el estudio detallado de normativas nacionales e internacionales relacionadas con el
tratamiento de documentos digitales, asegurando que los participantes estén equipados para cumplir con los
estandares y regulaciones pertinentes. Se exploran estrategias para garantizar la integridad, seguridad y
accesibilidad de la informacion en formato electrénico.

Los participantes estaran preparados para implementar estrategias efectivas de gestion de documentos electrénicos,
contribuyendo asi a la optimizacién de procesos y a la adaptacion exitosa de las organizaciones a entornos digitales
en constante evolucion.

Esta materia contribuye a la construccion de las bases metodoldgicas para la gestién de documentos electrénicos,
incluye estructuras de metadatos, procesos de digitalizacion de documentos y de transformacion digital que permitan
a las organizaciones transitar de un modelo analégico a uno digital, consider la aplicacién de normas nacionales e
Internacionales relativas al tratamiento de documentos digitales.

COMPETENCIAS PARA DESARROLLAR:
Se escribe el nombre y tipo de la competencia (B, P 0 E). Se describe la definicion general de la (s)
competencia (s) a desarrollar o fortalecer con esta unidad de aprendizaje

BASICAS

B4. Transforma la cultura digital en la sociedad, en las organizaciones e instituciones educativas para aprovechar al
maximo el potencial de las tecnologias y herramientas digitales, con responsabilidad y ética solidaria




PROFESIONALES
PEC2. Investigacion en Educacion, Artes y Humanidades

PEC2. Demuestra capacidad para investigar de forma interdisciplinaria fenémenos educativos, artisticos y
humanisticos mediante metodologias cuantitativas, cualitativas y mixtas.

ESPECIFICAS

PEC - AEI2 Recursos Informativos: Administrar los recursos informativos, incluyendo la identificacidn, seleccién,
evaluacion, seguridad y acceso a los recursos informativos pertinentes en cualquier medio o formato.

PEC — AEI4 Tecnologias de Informacion y Comunicacion: Aplicar las TIC’s actuales y apropiadas para proporcionar
los mejores servicios, proveer los recursos mas relevantes y accesibles, desarrollar y generar procesos para
maximizar el uso de la informacién y capitalizar el ambiente informativo del Siglo XXI.

DOMINIOS  OBJETOS DE ESTUDIO | RESULTADOS DE  METODOLOGIA EVIDENCIAS

(Setomande  (Contenidos necesarios APRENDIZAJE (Estrategias, (Productos
las para desarrollar cada (Se plantean de los secuencias, tangibles que
competencias) uno de los dominios) dominios y recursos permiten valorar
contenidos) didacticos) los resultados de
aprendizaje)
Objeto de estudio 1. Los Demuestra Resumen
documentos electrénicos Tareas individuales
1. Los documentos de Conocimiento sobre Elabora un
Archivo Electrénicos cada uno de los Foro resumen sobre
2. Los Documentos temas del objeto de cada una de las
Digitales estudio. Discusion y debates | lecturas de apoyo.
3. Politicas para la
gestién documental.
4. Politicas para la Argumenta Ideas principales
Preservacion Digital
Su punto de vista Participa en foros
relativo a las politicas de discusion sobre
publicas sobre las politicas para la
gestion documental y gestion y
preservacion digital. preservacion digital
PEC2.2. Utiliza
en su préactica
métodos
fundamentados
en principios
epistemolégicos
PEC - AEI4 Objeto de estudio 2. Compara Investigaciones Esquema
Aplicar su Metadatos Elabora un
experiencia en esquema




DOMINIOS  OBJETOS DE ESTUDIO RESULTADOS DE  METODOLOGIA EVIDENCIAS
(Setomande  (Contenidos necesarios APRENDIZAJE (Estrategias, (Productos
las para desarrollar cada (Se plantean de los secuencias, tangibles que

competencias) uno de los dominios) dominios y recursos permiten valorar
contenidos) didacticos) los resultados de
aprendizaje)
bases de datos, | 2.1. Tipos de metadatos Busqueda y andlisis | comparativo entre
indizacion, 2.2. Modelos y Estandares | Los modelos y de informacion los modelos y
metadatos y de Metadatos estandares de estandares de
analisis y 2.3. Creacion y Gestion de | metadatos metadatos

sintesis
informativa para Metadatos

mejorar la
recuperacion y
uso de la
informacion en
la organizacion.

PEC - AEI4
Evaluar,
seleccionar y
aplicar
herramientas
informativas
actuales y
emergentes,
creando acceso
a la informacién
y entrega de
soluciones.

B4.9. Se Objeto de estudio 3. Disefia Proyectos Proyecto
mantiene Digitalizacién de o
actualizado en | aAcervos Un Proyecto para Aprendizaje basado | Documenta un
las tendencias y digitalizar en problemas Proyecto para
herramientas 3.1 Procesos para documentos y digitalizar

digitales. - P favorecer la documentos y

d|g|ta||zaC|_o_n y transformacion digital favorecer la
3.2 Autentificacion de transformacion

PCE -AEI2 documentos digitales digital

Desarrollar e 3.3 Proyectos de
implementar Transformacion Digital
politicas con
respecto a los
recursos
informativos.

PCE -AEl4
Evaluar,
seleccionar y
aplicar
herramientas
informativas
actuales y
emergentes,
creando acceso
ala




DOMINIOS  OBJETOS DE ESTUDIO RESULTADOS DE  METODOLOGIA EVIDENCIAS
(Setomande  (Contenidos necesarios APRENDIZAJE (Estrategias, (Productos
las para desarrollar cada (Se plantean de los secuencias, tangibles que

competencias) uno de los dominios) dominios y recursos permiten valorar
contenidos) didacticos) los resultados de
aprendizaje)

informacion y
entrega de
soluciones.

PCE -AEl4
Mantener un
conocimiento
actualizado
sobre las
tecnologias
emergentes que
son de
relevancia para
el desarrollo y
desempefio de
los
profesionales
de la
informacioén, asi
como poseer
conocimiento
de las
tecnologias
anteriores que
son cruciales en
los servicios de
informacion

FUENTES DE INFORMACION EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES
(Bibliografia, direcciones electrénicas) (Criterios, ponderacion e instrumentos)
Archivo General de la Nacion, (2015). 100 % Portafolio de evidencias que debera
Recomendaciones para proyectos de incluir en tiempo y forma las evidencias

digitalizacion de documentos. AGN. descritas con anterioridad.

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/fil

e/146401/Recomendaciones_para_proyectos_de Unidad 1. 10 %
_digitalizacion_de_documentos.pdf .

Gutiérrez Miranda, Martha. (2009). EI manejo y uso de Unidad 2. 20 %
los metadatos para archivos: Analisis Unidad 3. 70 %.

comparativo de los principales modelos y
estandares. No Solo Usabilidad,
18. http://www.nosolousabilidad.com/articulos/
manejo_y _uso_de_los_metadatos_para_archivo
s.htm

Voutssas Marquez, J. (2009). Preservacion del
patrimonio documental digital en México.




FUENTES DE INFORMACION EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

(Bibliografia, direcciones electrénicas) (Criterios, ponderacion e instrumentos)
Centro Universitario de investigaciones
bibliotecoldgicas.

Asociacion Mexicana de Archivonomia, A.C. (s.

f.). Mesa virtual de Archivos Electronicos.
Facebook. Consultado el 25 de julio de 2020.
https://www.facebook.com/556049731226111
/videos/319688689382757

Anédlisis Comparativo para la Gestion de Metadatos
Analisis comparativo de herramientas para la
gestion de metadatos (uchile.cl)

Camara de Diputados H. Congreso de la Union. Ley de
Firma Electronica
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/
Federal/pdf/wo67194.pdf

Congreso del Estado de Chihuahua. Ley de Archivos
para el Estado de Chihuahua
https://www.congresochihuahua2.gob.mx/biblio
teca/leyes/archivosLeyes/1530.pdf

Lineamientos para la gestion y uso de sistemas
automatizados de gestion documental
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=53
99401 &fecha=03/07/2015#gsc.tab=0

CRONOGRAMA

SEIMERETS

Objetos de estudio

OBJETO DE ESTUDIO 1

OBJETO DE ESTUDIO 2

OBJETO DE ESTUDIO 3




