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Descripcion del curso
En este curso se capacita a los alumnos para que desarrollen los fundamentos basicos de las tecnologias y manejo de informacién, su impacto e
importancia. Se manejaran los recursos documentales y electrénicos que apoyan a la comunicacién, bisqueda y procesamiento de informacién
(Internet, correo electronico, conferencias, correo de voz, entre otros). Se desarrollaran estrategias para la busqueda, obtencién, organizacion,
evaluacién y uso de la informacién contenida en diversas fuentes y se manejaran y aplicaran recursos informaticos para generar documentos de
texto, presentaciones, hojas de calculo y mapas conceptuales, infografias, videos cortos, mapas del tiempo, ensayos.

Gracias a la Web, existe una amplia gama de informacion, lo cual facilita el que td puedas transmitir tus ideas a través de los medios o tecnologias
digitales. El poder conocer y aplicar estas herramientas para plasmar ideas o conocimiento es de vital importancia, es la vida actual. El uso adecuado
de estas tecnologias o herramientas digitales apoya a los jovenes a mostrar sus ideas de manera sencilla y practica, En este curso conoceras métodos
y herramientas para poder desarrollar competencias digitales con infografias, videos digitales, podcast, mapas mentales, presentaciones creativas,




storytelling, design thinking, quiz, test etc.

Ademas, el alumno utilizara e identificara como la hoja de célculo se transforma como una herramienta muy versatil en distintas areas, evita
tediosas labores con simples listas y calculos digitales, mejorando tu productividad a nivel profesional y personal, es mas que una calculadora
gigante. ©&iSu uso es aplicado por profesionales de contabilidad, marketing, programacion, finanzas, recursos humanos, médicos, odontdlogos, entre
otros.

También el alumno conocera los conceptos basicos de Realidad Virtual, Realidad Aumentada, Internet de las Cosas, Inteligencia Artificial y su
aplicacidén en la educacion, en la cultura, en el arte y en los &mbitos empresariales.

Problema del contexto:
Hoy en dia nos encontramos en un mundo donde los avances tecnolégicos busca mejorar nuestro nivel de vida, integrando cada vez mas fuentes
de informacion, aplicaciones y hasta inteligencia artificial, todo esto nos ha llevado a la problematica de poder distinguir entre Informacién que
busca desinformar y la que tiene un verdadero sustento, asi como las tecnologias que nos ayudan a mejorar nuestras vidas o como estas mismas,
al hacer mal uso de ellas, nos pueden llevar a trastornos o afecciones graves de salud y actitudes nocivas, tanto para el individuo como la familia.

Es por eso que en este curso se capacita a los alumnos para que desarrollen los fundamentos basicos de las tecnologias y manejo de informacion,
su impacto e importancia. Se manejaran los recursos documentales y electrénicos que apoyan a la comunicacion, busqueda y procesamiento de
informacién (Internet, correo electrénico, conferencias, correo de voz, entre otros). Se desarrollaran estrategias para la bisqueda, obtencién,
organizacion, evaluacién y uso de la informaciéon contenida en diversas fuentes, asi como la identificacién y uso correcto de las diferentes
tecnologias disponibles.

Competencia a desarrollar

Basicas

3. Comunicacién(B):

Utiliza diversos lenguajes y fuentes de informacidn para comunicarse efectivamente acorde a la situacién y al
contexto comunicativo.

6a. Informacion Digital(B):
Opera con responsabilidad social y ética: herramientas, equipos informaticos, recursos digitales; para localizar, evaluar
y transformar la informacién, que contribuyan al logro de metas personales, sociales, ocupacionales y educativas.




OBJETOS DE

COMPETENCIAS

DOMINIOS

METODOLOGIA

EVIDENCIAS DE

CRITERIOS DE

ESTUDIO
Objeto de estudio 1

Hacer uso correcto de

las Tecnologias
digitales disponibles
es de suma

importancia, ya que
hoy en dia es muy facil
ser bombardeado con
mucha informacion,
informacién que en
muchas ocasiones
busca confundir, o
crear panico en la
gente  para  sacar
provecho de estas
situaciones, es por eso
que en este apartado
aprenderemos a usar
las TIC’s en todos sus
ambitos, asi como la
forma correcta de
encontrar informacion
confiable.

Tema 1
Fundamentos de las
TIC

Las TIC y su impacto
en la transformacién
personal y profesional.

;Qué son las TIC y las
TAC?

Basicas:

1. Comunicacion:

1.8 Emplea
herramientas
analiticas en la

interpretacion de
resultados de
investigacion y
construccion de
alternativas que

permitan una mejor
toma de decisiones.

v Reflexion de
material
digital
(Videos)

v Debate grupal

v Exposicién del
maestro

DESEMPENO

Los alumnos
analizaran y debatiran
sobre las importancias
de las TIC en los
diferentes ambitos de
la vida cotidiana,
plasmando en un foro
la idea concreta de lo
que son las TIC, TAC y
TEP.

EVALUACION

Rubrica para foro

Valor 10  puntos
calificaciéon primer
parcial.




Aplicacién de las TIC
en diversos campos
del conocimiento.

Las principales
tendencias de las TIC.

Tema 2 Ciudadano
Digital

El término ciudadania
digital, también
conocido como e-
ciudadania o ciber
ciudadania, se refiere
al uso de las
Tecnologias de
Informaciéon y
Comunicaciones (TIC),
y de los principios que
las orientan, para la
comprension de los
asuntos politicos,
culturales y sociales de
una nacién, asi como
su relacién y uso ético
de estas, asi como

respetando los
derechos de autor y
fuentes consultadas.

Tema 3 Cloud

Computing

La computacién en la
nube 0 cloud
computing es una
tecnologia mediante la
cual se prescinde

6. Informacién Digital:

6.3 Emplea recursos
digitales y Tecnologias
para el Aprendizaje y
el Conocimiento (TAC)
para gestionar,
localizar, almacenar,
recuperar y clasificar
informacion,
considerando los
derechos de autor.

6.4 Maneja recursos

documentales y
electrénicos que
apoyan a la

comunicacién y la
busqueda de la

informacion.
Considerando las
nuevas tecnologias
disponibles.

<

Exposiciéon del
maestro

Revision
bibliografica

Trabajo
independiente

Exposicion del
maestro

Revision
bibliografica

Trabajo
independiente

Quiz automatizado
relacionado a la
informaciéon que les
ayudard areflexionary
comprender lo visto en
el tema.

Quiz automatizado
relacionado a la
informacién que les
ayudara areflexionary
comprender lo visto en
el tema.

Encuesta
automatizada
debiendo obtener un 8
como calificacion
aprobatoria en caso
contrario debe repetir
la leccién.

Valor 10 puntos para
calificaciéon del tercer
parcial

Encuesta
automatizada
debiendo obtener un 8
como calificacion
aprobatoria en caso
contrario debe repetir
la leccidn.

Valor 10 puntos para
calificacién del tercer
parcial




de los recursos de la
computadoralocal y se
saca provecho de la
capacidad de
procesamiento y
almacenamiento

computacional basado
en internet -la nube-.
En esta medida, sélo es

necesaria una
conexién a internet
para acceder a

recursos con los que el
usuario  local no
cuenta.

Tema 4
Herramientas
tecnoldgicas

Estan disefiadas para
facilitar el trabajo y
permitir  que los
recursos sean
aplicados
eficientemente
intercambiando
informacién y
conocimiento dentro y
fuera de las
organizaciones.

Clases de
Herramientas
Tecnologicas

e Los
procesadores

Exposicién del
maestro

Videos
tutoriales

Trabajo en
equipo

Productos (videos,
audios,
presentaciones, etc.)
de los Ilaboratorios
realizados por cada
software visto.

Se califica en base a
rabricas de cada
producto (video,
PodtCast,
presentacién animada,
lineas de tiempo, etc.)
segin sean vistos en
laboratorio.

Valor 20 puntos para
calificacién del primer
parcial.




de textos.
e Graficos.
e Animaciones
e Tablas

e Infografias.

e Videos.
e lineas del
tiempo etc.

Tema 5 Necesidades
de informacion.

Fuentes de
informacién
primarias, secundarias
y terciarias.

Analisis de conceptos e
Identificacion de
palabra clave.

Disefio de estrategias
de busqueda.

Eleccion de fuentes de
informacion.

Ejecucion de las
estrategias de
busqueda.

Evaluacion de los
resultados.

Formatos de estilo
(APA, MLA, Chicago,
Vancouver u otro

Exposicion del
maestro

Revisiéon
bibliografica

Trabajo en equipo

Informe por escrito de
los métodos usados
para la busqueda de
informacion de un
tema escogido por el
alumno 0
proporcionado por el
docente

Ruabrica para informe
escrito

Valor 25 puntos de la
calificacién del primer
parcial.




pertinente al area de
estudio)

Producto Integrador

Se elabora una
presentacion en video,
PotCast o presentacion
animada donde
muestre como se llevd
a cabo la busqueda,

recopilacién,

discriminacién y
utilizacién de la
informacién usada

para el tema anterior.

Revision mediante
Rubrica de video,
PodCast o}
Presentacién animada
segun sea el caso.

Valor 25 puntos de la
calificacién del primer
parcial.

Objeto de estudio 2

Es importante tener
herramientas que nos
ayuden a organizarla y
analizar la
informacién recabada
para poder tomar
decisiones sobre
temas de importancia
personal, académica o
de trabajo, es por eso
que aprenderemos el
uso de Hoja de Calculo
para la manipulacion
de datos.

Hojas electroénicas
de calculo




Tema 1
Introduccion a las
hojas de calculo.

Conceptos basicos.

Partes de las hojas de
calculo.

Tema 2 Llenado de
datos
Tipos de datos
(cuantitativos,
cualitativos y
subtipos).
Formas de rellenar
celdas.

Eliminar datos.
Eliminar hojas.
Operaciones basicas
con celdas (sumatoria,
resta, multiplicacién y
divisién).

Tema 3

Manejo basico de
bases de datos
Formato
Ordenamiento
Formato condicional
Filtros

Contar datos

Funcién SI 'y funciones
légicas

Tablas dinamicas

Basicas:

1. Comunicacion:

6. Informacion digital:

1.8 Emplea
herramientas

analiticas en la
interpretacion de
resultados de
investigacion y
construccion de
alternativas que

permitan una mejor
toma de decisiones.

6.5 Opera sistemas
digitales de
informacion y
comunicacion de
manera pertinente
utilizando software y
hardware.

6.6 Aplica recursos
digitales de apoyo
(recursos interactivos
on line y off line) para
configurar, editary dar
un formato adecuado a
los datos, empleando
eficazmente utilidades
avanzadas y formatos
personalizados.

Exposicién
maestro

Resolucion
problemas

Trabajo
independiente

del

de

Glosario con
conceptos y
terminologia de hojas
de calculo.

Solucion de
problemas: Ejercicios

para reconocer 'y
analizar informacién
usando  hojas de
calculo.
Examen

problematizado para
el uso de Excel.

Lista de cotejo que
indica si se cumplié
con los requisitos
minimos de los
conceptos.

Valor 10 puntos de la
actividad

Lista de cotejo para
revision de los
ejercicios realizados
por el alumno en hoja
de calculo.

Valor 60 puntos del
segundo parcial

para todos los
ejercicios realizados
por el alumno.

Lista de cotejo para
realizacion de los
puntos solicitados en
el examen.

Valor 30 puntos del
segundo parcial




Tema 4
Graficos
Tipos de graficos
(Lineas, dispersion de
puntos, barras, pay,
etcétera)

Creacion de graficos
Caracteristicas y
formato del grafico

Tema 5

Estadistica
descriptiva basica y
regresion lineal

Medidas de tendencia
central

Medidas de dispersiéon
Regresion lineal
(Linea de tendencia,
ecuacion de regresion,
correlacion, etc.).

Objeto de estudio 3

La integracién de
nuevas tecnologias a
nuestras vidas es cada
vez mayor, podemos
encontrar que muchas
de las actividades de
nuestra vida estan
automatizadas por
maquinas, como lavar
la ropa, hacernos un
café o tener un




asistente digital, todos
esto avances pueden
ayudarnos en nuestra
vida, pero ;qué pasa
cuando hacemos mal

uso de estas
tecnologias? Es
Importante que
conozcamos los
beneficios y

desventajas que estas
nos ofrecen y este
objeto de estudio tiene
como propdsito
aprender a identificar
el uso correcto de
estas tecnologias.

Tecnologias e
inteligencia artificial

Tema 1

(Qué es la
inteligencia
artificial?

Maquina de Turing.

Razonamiento de las
maquinas

Tema 2
Algoritmos

Aplicacién de los
algoritmos

1. Comunicacion:

6. Informacion
Digital:

1.3 Manifiesta
habilidades de lectura
e interpretacién de
textos con un enfoque
critico.

1.7 Analiza
criticamente la
informacion de
diversas fuentes,
respetando los

derechos de autor.

6.1 Identifica las
necesidades de
informacion que
contribuyen al logro

<

Lecturas
complementarias

Videos

Trabajo
independiente

Exposicién del
maestro

Quiz automatizado
relacionado a la
informacién que les
ayudard areflexionary
comprender lo visto en
el tema.

Elaboracién de varios
algoritmos en
procesador de textos.

Encuesta
automatizada
debiendo obtener un 8
como calificacion
aprobatoria en caso
contrario debe repetir
la leccidn.

Valor 10 puntos para
calificacién del tercer
parcial




Creacion de un
algoritmo

Tema 3
Procesos
automatizados

Robots en diferentes
ambitos

El Internet de las
cosas

Machine Learning

de metas académicas,
personales, sociales,
ocupacionales y
educativas

6.2 Elige fuentes de
informacion 'y las
discrimina por su
relevancia pertinencia
y confiabilidad.

6.3 Emplea recursos
digitales y Tecnologias
para el Aprendizaje y
el Conocimiento (TAC)
para gestionar,
localizar, almacenar,
recuperar y clasificar
informacion,
considerando los
derechos de autor.

6.4 Maneja recursos

documentales y
electrénicos que
apoyan a la

comunicacién y la
busqueda de la

informacion.
Considerando las
nuevas tecnologias
disponibles.

6.5 Opera sistemas
digitales de
informacion y
comunicacion de
manera pertinente

utilizando software y
hardware.

6.6 Aplica recursos
digitales de apoyo
(recursos interactivos

Trabajo en equipo

Resolucion de
problemas

Lecturas
complementarias

Videos

Trabajo
independiente

segin problematicas
planteadas.

Quiz automatizado
relacionado a la
informaciéon que les
ayudard areflexionary
comprender lo visto en
el tema.

Elaboracién de video
donde se identifique 3
de estas tecndlogas
vistas en el objeto de
estudio 3.

Se utiliza rdbrica para
algoritmos y
pseudocodigos.

Valor de la actividad
30 puntos del tercer
parcial.

Encuesta
automatizada
debiendo obtener un 8
como calificacion
aprobatoria en caso
contrario debe repetir
la leccién.

Valor 10 puntos para
calificaciéon del tercer
parcial

Rubrica de video

Valor 50 puntos del
tercer parcial.




on line y off line) para
configurar, editary dar
un formato adecuado a
los datos, empleando
eficazmente utilidades
avanzadas y formatos

personalizados.

6.7 Transforma,
genera y difunde
informacién y nuevos
conocimientos en
forma precisa y
creativa, mediante

acciones que atiendan
cédigos éticos.

FUENTES DE INFORMACION

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

(Bibliografia, direcciones electrdnicas)
OBJETO 1:

Ciudadania digital y competencias digitales. Qué son y qué
significan [Internet]. Fundacién UNAM; 2013 [acceso 4 de
diciembre de 2018]. Disponible en:

http://www.fundacionunam.org.mx/mi- tecnologia/ciudadania-
digital-y-competencias-digitales-que-son-y-que-significan/

Conceptos y caracteristicas de la ciudadania digital [Internet].
EcuRed [acceso 4 de diciembre de 2018]. Disponible en:
https://www.ecured.cu/Conceptos y caracteristicas de la ciudadania digital

Copyright: Registro y Deposito [Internet]. Copyright.mx; 2015
[acceso 4 de d1c1embre de 2018] Dlspomble en:

Creative Commons México [Internet]. [acceso 4 de diciembre de
2018]. Disponible en:

(Criterios, ponderacidn e instrumentos)

Primer parcial 30%

o Foro

o Quiz ciudadania digital

o Quiz Cloud computing

o Productos (videos, audios, presentaciones, etc.) de Herramientas
tecnologicas
Informe escrito de Necesidades de informacion
o Proyecto integrador

O

Segundo parcial 30%
o Glosario
o Ejercicios de laboratorio
o Examen problematizado

Tercer parcial 40%
o Quiz de inteligencia artificial



https://www.ecured.cu/Conceptos_y_caracteristicas_de_la_ciudadania_digital
http://www.copyright.mx/mexico-registro-deposito-copyright.html

https://creativecommons.org/licenses/?lang=es

Instituto Nacional del Derecho de Autor [Internet]. [acceso 4 de
diciembre de 2018]. Disponible en:
http://www.indautor.gob.mx/

Moya Lépez M. De las TICs a las TACs: la importancia de crear

contenidos educativos Digitales.

Revista DIM. Didactica, Innovacién y Multimedia [Internet]. 2013
diciembre [acceso 20 de diciembre de 2016];10(27):[14 pantallas].
Disponible en:
http://dim.pangea.org/revistaDIM27/docs/AR27contenidosdigitalesmon
icamoya.pdf

Primorac C, La Red Martinez D. Monografia adscripcidn:

computacién en nube. [Internet].

Corrientes, Argentina: Universidad Nacional del Nordeste; 2014

[acceso 4 de diciembre de 2018]. Disponible en:
http://exa.unne.edu.ar/informatica/SO/primorac_monografia_computac
ion_en_nube.pdf

Zarco Perifian M, Echevarria Ruiz de Vargas C, Garcia Diaz ],

Moreno Moreno A. Definir una estrategia de busqueda de la informacién.
Rehabilitacion (Madr) [Internet]. 2001 [acceso 4 de

diciembre de 2018];35(6):343-349. Disponible en:

http://www.elsevier.es/es-revista- rehabilitacion-120-articulo-definir-
una-estrategia-busqueda-informacion-S0048712001732136

OBJETO 2

AulaClic S.L. (2021). Cursos de informdtica gratuitos online.
https://www.aulaclic.es/index.htm

Microsoft Corporation (2021). Aprendizaje de Microsoft 365.
https://support.microsoft.com/es-es/trainin

OBJETO 3

Microsoft, A. (2021). Azure Microsoft. Obtenido de https://azure.microsoft.com/es-
es/overview/what-is-artificial-intelligence/#how

Ejercicios de algoritmos

Quiz de automatizaciéon de procesos, robética y Machine
Learning, internet de las cosas.

Video de identificacion en vida cotidiana de los temas antes
vistos.



http://www.indautor.gob.mx/
https://www.aulaclic.es/index.htm
https://support.microsoft.com/es-es/training
https://azure.microsoft.com/es-es/overview/what-is-artificial-intelligence/#how
https://azure.microsoft.com/es-es/overview/what-is-artificial-intelligence/#how

'Machine Learning': definicion, tipos y aplicaciones practicas - Iberdrola. Obtenido de
https://www.iberdrola.com/innovacion/machine-learning-aprendizaje-automatico

"Educar para la vida, a través del movimiento”

CRONOGRAMA DEL AVANCE PROGRAMATICO

SEMANAS
Objetos de Estudios 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Objeto de estudio 1: Fundamentos de las X X X X X X
TIC
Objeto de estudio 2:
Hojas electrdnicas de calculo X X X X X
Objeto de estudio 3: Tecnologias e X X X X X

inteligencia artificial

"Educar para la vida, a través del movimiento”



https://www.iberdrola.com/innovacion/machine-learning-aprendizaje-automatico

